
1

21

Acc-GL

ใช้จัดเก็บ (Save) แบบฟอร์ม

แถบเครื องมือ-สําหร ับปร ับฟอร์ม

ใช้จัดการวัตถุ(Object) บนแบบฟอร์ม
 เช่น การเคลือนย้ายวัตถุ ให้คลิกปุ ่ มนี ให้บุ ๋มลงไป

 แล้วไปคลิกวัตถุทีต้องการ ว ัตถุนั นจะ ACTIVE

 จากนั น ก ็สามารถจะเคลือนย้ายวัตถุนั นๆได้

ใช้พิมพ์ “ตัวอักษร” ลงบนแบบฟอร์ม
 เช่น ฟอร์มกระดาษเปล่า สามารถออกแบบ

 พิมพ์ข้อความต่างๆได้ตามต้องการ

ใช้สร้าง “ฟิลด์ตัวแปร” ลงบนแบบฟอร์ม
 ซึงตัวแปรต่างๆ จะต้องเป็นตัวแปรทีโปรแกรม

 ก ํ าหนดไว้ให้เท่านั น

ใช้วาดรูป “เส้นตรง”

ใช้วาดรูป “สีเหลียมมุมฉาก”

ใช้วาดรูป “สีเหลียมมุมมน”

ใช้ดึง “รูปภาพหรือโลโก”้ จากโปรแกรมอืน

ใช้ “ล็อค” ปุ ่ มเครืองมือต่างๆ เพือการ

ใช้งานอย่างต่อเนือง
 เช่น ต้องการพิมพ“์ข้อความ”ลงในฟอร์ม หลายๆ

 ข้อความ ให้คลิกปุ ่ ม“A” และคลิกปุ ่ ม“ล็อค”นี

 ให้บุ ๋มลงไป จากนั น ก ็ พิมพ์ข้อความ หลายๆ

 ข้อความต่อเนืองได้ทันที

ใช้เปลียนสี ว ัตถุบนแบบฟอร์ม

 (โดยจะต้องใช้คู่ก ับถาดสี)

ใช้เติมสี พืนทีหรือฟิลด์บนแบบฟอร์ม

 (โดยจะต้องใช้คู่ก ับถาดสี)

ถาดสี

ปุ ่ ม Cut ใช้ “ลบ” ว ัตถุ

ปุ ่ ม Copy ใช้ “ก็อปปี” ว ัตถุ

ปุ ่ ม Paste ใช้ “วาง” ว ัตถุทีก็อปปีมา

ปุ ่ ม Undo ใช“้ยกเลิก”การกระทําล่าสุด

ปุ ่ ม Redo ใช้เรียกการกระทําล่าสุด

ทียกเลิกกลับคืนมา



2

21

Acc-GL

กรณีแถบเครื องมือหาย

1. คลิกเมนู  เครืองมือ

2. คลิก  แถบเครืองมือ-ปรับฟอร์ม

3. คลิกปุ ่ ม OK

- เลิกงาน ออกจากโปรแกรม

- แล้วเข้าโปรแกรมใหม่อีกครั ง

- เข้าไปปรับฟอร์ม จะพบแถบ

  เครืองมือ-ปรับฟอร์ม

กรณีทีเข้าไป  ปรับฟอร์ม

แล้วไม่พบ  แถบเครืองมือ

ให้แก้ปัญหา ตามขั นตอนต่อไปนี

แถบเครืองมือ-ปรับฟอร์ม
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สําหรับระบบ LAN ให้ท ําทีเครืองแม่

และให้เครืองลูกทุกเครือง-เลิกงาน

ออกจากโปรแกรมก่อน


