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 ภ.พ.śŘ   เป็นแบบฟอร์มการยืÉนภาษี  ซึÉงแสดงรายการสําหรับผู ้ประกอบการ

ซึÉงจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิÉมแล้ว   และเป็นผู ้ ประกอบการทีÉต้องเสียภาษี

โดยคํานวณจาก ภาษีขาย หักด้วย ภาษีซืÊอ ในแต่ละเดือน โดยจะต้องนําส่ง

ภายใน วันทีÉ řŝ ของเดือนถัดไป
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ณ. เมนู  ฟอร์มภาษี

1. คลิกแถบ  ภ.พ.śŘ

1

2

บ ันทึกข ้อมูล-ภ.พ.śŘ

2. กดแป้นคีย์บอร์ด F2 หรือ คลิก
      (เพืÉอเพิ Éมหน้าใหม่)

3

รันเป็นวันทีÉ řŝ ของเดือนถัดไป ให้อัตโนมัติ

ถ้าต้องการเปลีÉยน ให้พิมพ์เปลีÉยนได้ทันที

3. ประจําเดือน :  ให้คลิก

       เพืÉอเลือกเดือนทีÉต้องการ

วิธีที É  ř : ดึงข ้ อมูลอ ัตโนม ัติ

วิธีที É  Ś : บ ันทึกข ้อมูลเอง

โปรแกรมสามารถโอนข้อมูลจากรายงานภาษีขาย-ภาษีซืÊอ

เข้าสู่ฟอร์ม-ภ.พ.śŘ ให้อัตโนมัติตามเดือนทีÉเลือก

1. คลิกเมนู  บัญชี

2. คลิกแถบ  ภาษีขาย-ซืÊอ 1

2
3

3. คลิกเลือก  เดือน ทีÉต้องการ

4. คลิกปุ ่ ม  โอนเข้า ภ.พ.śŘ

4

5

5. จากนั Êน จะมีข้อความขึ Êนมา

        ให้คลิกปุ ่ ม Yes

ข้อมูลจะถูกโอนเข้าสู่ ภ.พ.śŘ ตามเดือนทีÉเลือก

โดยเลขทีÉใน ภ.พ.śŘ จะแสดงเป็น AUTO+( เดือน)
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4. ใส่รายละเอียดตามช่องต่างๆ

(4.1) ใส่รายละเอียดเกีÉยวกับ  ยอดขาย

4.1

5. กรณีต้องจ่ายเงินเพิÉม หรือ เบีÊยปรับ

      ให้คลิกปุ ่ ม  เงินเพิÉม / เบีÊยปรับ

(4.2) ใส่ยอดซืÊอ

5

6

 โดยคํานวณ  ภาษีขาย ให้อัตโนมัติ

ตาม % Vat ทีÉตั Êงไว้ใน “ตั Êงค่า”

4.2

โดยคํานวณ  ภาษีซืÊอ ให้อัตโนมัติ

ตาม % Vat ทีÉตั Êงไว้ใน “ตั Êงค่า”

6. จัดเก็บข้อมูล โดยคลิก

หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด F9

กรณีต้องการใส่ยอดภาษีเอง ให้คลิกทีÉ

ฟังก ์ชั Éน  บันทึกเอง จะสามารถคีย์เองได้

(5.1) จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

          ให้ใส่ข้อมูลตามช่องต่างๆ

5.1

(5.2) เสร็จแล้ว ให้คลิกปุ ่ ม OK 5.2

 เพิÉมเอกสาร : กดแป้น F2 หรือ คลิก

 แก้ไขข้อมูล : กดแป้น F6 หรือ คลิก

 ลบเอกสาร  : กดแป้น F4 หรือ คลิก

เมืÉอแก้ไขข้อมูลเสร็จแต่ละช่อง ให้กด

แป้น Enter เพืÉอให้โปรแกรมรับค่าใหม่

4
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(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

     ให้คลิก Exit

3

คลิกเพืÉอเลืÉอนดูข้อมูลด้านล่าง

a

b

1. ณ.แถบ  ภ.พ.śŘ
1

4. ข้อมูลจะแสดงให้เห็นทางจอภาพ

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

         เครืÉองพิมพ์  ให้คลิก Print

 ภ.พ.śŘ

ต้องยืÉนด้วย แบบฟอร์มของสรรพากร

ถ้าต้องการพิมพ์ข้อมูลลงแบบฟอร์ม

ของสรรพากรจะต้องทําการปรับฟอร์ม

[ ดูรายละเอียด “บททีÉ Śř ปรับฟอร์ม”]

พิมพ์-ภ.พ.śŘ

2. ให้หน้าจออยู่ทีÉหน้าเอกสาร

       ทีÉต้องการจะพิมพ์

3. คลิกปุ ่ ม Preview

      เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

2ค้นเอกสาร

4

การ Preview จะเลือกแบบ ř, Ś, ś

ก ็ได้ แล้วแต่การจัดเก ็บแบบฟอร์ม

- ดูรายละเอียดทีÉหัวข้อ

 “จัดเก็บเข้าแบบ 1,2,3” (บททีÉ ŚŘ)
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1. ณ.แถบ   ภ.พ. śŘ 1

6

ก็อปปีÊ -ภ.พ.śŘ

2. ให้อยู่ทีÉหน้าเอกสาร

ทีÉต้องการจะก็อปปีÊ

3. คลิกปุ ่ ม  ก็อปปีÊ

4. จากนั Êน ปุ ่ ม  วาง จะActive ขึ Êนมา

       ให้คลิกปุ ่ ม  วาง ได้ทันที

5. จะได้ข้อมูลทีÉก็อปปีÊ มา

      (โดยจะขึÊนเป็น  เลขทีÉรอ Save ไว ้ให้ก ่อน)

  (เลขทีÉจะรันให้อัตโนมัติ)

โปรดตรวจสอบข้อมูลทีÉก็อปปีÊ มา

ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล

ให้พิมพ์แก้ไขได้ทันที

6. เสร็จแล้ว  ให้จัดเก็บข้อมูล

  โดยกดแป้นคีย์บอร์ด F9

  หรือ คลิก

ค้นหาเอกสาร 2

3 4

5


