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Acc-GL

เทคนิคการปร ับฟอร์ม

2

2. คลิกทีÉ  แบบฟอร์ม ทีÉต้องการ

(ให้ขึÊนแถบแสง)

3

วิธีปรับแต่ง-แบบฟอร์มให้ท ําตามขั Êนตอนต่อไปนีÊ

1. คลิกปุ ่ ม  แก้ไขฟอร์ม 1

3. คลิกปุ ่ ม  ปรับฟอร์ม

      จากนั Êน จะเข้าสู่ Report Designer

      ให้ปรับแต่งแบบฟอร์มได้ตามต้องการ

1. คลิกทีÉ  วัตถ◌ุ  ทีÉต้องการจะเลืÉอน

(ให้ขึÊนจุดดําทีÉขอบของวัตถุนัÊน)

เลื É อนว ัตถุในฟอร์ม กรณีต้องการปรับเลืÉอนตําแหน่งต่างๆในฟอร์ม

เช่น ต้องการเลืÉอนไปทาง ซ้าย-ขวา-ขึ Êน-ลง
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Acc-GL2. จากนั Êน ให้ใช้แป้นคีย์บอร์ด  ลูกศร

ในการเลืÉอนตําแหน่งในฟอร์ม

หรือ กดเมาส์แช่ไว้ ทีÉว ัตถุนั Êน

แล้วลากไปย ังตําแหน่งทีÉต้องการ

เสร็จแล้วให้ปล่อยเมาส์
(ระหว่างการเลืÉอนจะมีกรอบเส้นปะแสดงให้เห็น)

  กรณีต้องการเลืÉอนวัตถุมากกว่า ř วัตถุ

  ในคราวเดียวกัน

2

ลูกศรซ้าย  ใช้เลืÉอนวัตถุไปทางซ้าย

ลูกศรขวา  ใช้เลืÉอนวัตถุไปทางขวา

ลูกศรขึÊน   ใช้เลืÉอนวัตถุขึ Êนด้านบน

ลูกศรลง    ใช้เลืÉอนวัตถุลงด้านล่าง

  วิธีทีÉ ř

- ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Shift ค้างไว้

- ให้ไล่  คลิก ทีÉว ัตถุทีÉต้องการทีละตัว

  (จะเกิดจุดดําทีÉขอบของวัตถุเหล่านัÊน)

- จากนั Êน ให้ปล่อยแป้นคีย์บอร์ด Shift

  และเลืÉอนวัตถุเหล่านั Êนได้ตามต้องการ

  วิธีทีÉ Ś

- เลืÉอนเมาส์ ให้เคอร์เซอร์

   อยู่หน้ากลุ่มวัตถุทีÉต้องการ

- กดเมาส์แช่ไว้

  (เคอร์เซอร์จะเปลีÉยนเป็นรูปมือชีÊไปทางซ้าย)

- ลากให้สีÉเหลีÉยมเส้นปะคลุมกลุ่มวัตถุ

   ทีÉต้องการ แล้วปล่อยเมาส์

  (จะเกิดจุดดําทีÉขอบของวัตถุเหล่านัÊน)

- จากนั Êน เลืÉอนวัตถุเหล่านั Êนได้ตามต้องการ
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Acc-GL  กรณีต้องการเลืÉอนวัตถุทั Êงฟอร์ม

  ในคราวเดียวกัน

- ให้คลิกเมนู Edit

- คลิก Select All

  (จะเกิดจุดดําทีÉขอบของวัตถุในฟอร์มทัÊงหมด)

- จากนั Êน เลืÉอนวัตถุทั Êงหมดได้ตามต้องการ

3. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc 3

1. คลิกทีÉ  วัตถ◌ุ  ทีÉต้องการจะลบ

(ให้ขึÊนจุดดําทีÉขอบของวัตถุนัÊน)

ลบว ัตถุในฟอร์ม

2. ใช้แป้นคีย์บอร์ด Delete

       (เพืÉอลบวัตถุนั Êน)

3. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc
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