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Acc-GLเปลี É ยนรูปแบบต ัวอ ักษร(Font)

1. คลิกทีÉ  วัตถ◌ุ  ทีÉต้องการ

      (ให้ขึÊนจุดดําทีÉขอบของวัตถุนัÊน)

2. คลิกเมนู Format

 ถ้าต้องการเปลีÉยน Font ทั Êงฟอร์ม

 - ให้คลิกเมนู Edit และคลิก Select All

(ให้ขึÊนจุดดําทีÉขอบของวัตถุในฟอร์มทั Êงหมด)
1

กรณีต้องการเปลีÉยนเกีÉยวกับ Font

เช่น ขนาดตัวอักษร, รูปแบบ, ตัวหนา-ตัวบาง, ขีดเส้นใต้

4. ให้เลือก  รูปแบบ (Font style)

      และ  ขนาด (Size)

ตัวอักษรตามต้องการ

3. คลิก Font

2

3

6. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc 6

4

5. เสร็จแล้ว คลิกปุ ่ ม OK

5
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Acc-GL

1. คลิกทีÉ  รูปตัวA ให้บุ๋มลงไป

      จากนั Êน เคอร์เซอร์จะเปลีÉยน

เป็นรูปตัว  I

เพิ É ม/ลด-ขนาดต ัวแปร

1. คลิกทีÉ  รูปลูกศร ให้บุ๋มลงไป

(เพืÉอจะได้จัดการวัตถุในฟอร์มได้)

2. คลิกทีÉ  ตัวแปร ทีÉต้องการ  (ให้ขึÊนจุดดําทีÉขอบของตัวแปรนั Êน)

3. คลิกทีÉจุดดําทีÉขอบ (เคอร์เซอร์จะเปลีÉยนเป็นรูปลูกศร)

4. กดเมาส์แช่ไว ้แล้ว  ลากออก  (เพืÉอขยายขนาดฟิดล์ออกไป)

       เมืÉอได้ขนาดทีÉต้องการ ให้ปล่อยเมาส์

- ถ้าต้องการลดขนาดฟิลด์ ให◌้  ลากเข้า

เสร็จแล้วปล่อยเมาส์

ตัวแปร คือ ตัวอักษรทีÉมีกรอบ

5. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc

แก้ไขข ้อความในฟอร์ม ข้อความ คือ ตัวอักษรทีÉไม่มีกรอบ

1

ให้แก้ปัญหาดังนีÊ

1. ดับเบิÊลคลิก ทีÉต ัวแปรนั Êนๆ

กรณีทีÉ Preview แล้ว ข้อมูลแสดงไม่ครบ หรือ ไม่แสดง และไม่มีพืÊนทีÉทีÉจะขยายฟิลด์

Ś. คลิกทีÉให้ขึ Êน เครืÉองหมายถูกทีÉ Stretch with overflow

    (ซึÉ งเป็นการตั Êงให้ข ้อมูลแสดงในบรรทัดถัดไป

     ถ้าฟิลด์มีพื ÊนทีÉไม่พอ)

ś. เสร็จแล้ว คลิกปุ ่ ม OK



3

21

Acc-GL

1. คลิกทีÉ  รูปตัวA ให้บุ๋มลงไป

      จากนั Êน เคอร์เซอร์จะเปลีÉยน

เป็นรูปตัว  I

พิมพ์ได้ทั Êงภาษาไทยและอังกฤษ

โดยใช้แป้นคีย์บอร์ด

เปลีÉยนภาษาไทย / อังกฤษ

2. ให้เลืÉอนเคอร์เซอร์ไปคลิกทีÉ

        ข้อความ ทีÉต้องการจะแก้ไข

       แล้วพิมพ์แก้ไขได้ทันที

เพิ É มข ้อความลงในฟอร์ม

2. ให้เลืÉอนเคอร์เซอร์ไปคลิก

       ทีÉต ําแหน่งทีÉต้องการ

       แล้วพิมพ์ข้อความได้ทันที

3. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc

2

3

เช่น ต้องการเปลีÉยนคําว่า “No.”

        เป็นคําว่า “ล ําดับ” แทน

- ให้เลืÉอนเคอร์เซอร์ไปคลิกทีÉ No

- ให้ลบคําว่า No ทิ Êงไป

- จากนั Êน พิมพ์ค ําว่า  ลําดับ แทน

   เช่น ต้องการเพิ Éมค ําว่า “หมายเหต◌ุ”

3. เสร็จแล้ว ให้จัดเก็บโดยคลิก Save

    - ถ้าต้องการออกจาก Report Designer

       ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Esc
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