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3. จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

ให้คลิกเลือก  ชืÉอเครืÉองพิมพ์
(ให้เลือกรุ่นตามทีÉใช้งานจริง)

4. คลิกเลือก  ขนาดกระดาษ

5. เสร็จแล้ว คลิกปุ ่ ม OK

1. คลิกเมนู File

2. คลิก Print Setup

กําหนดขนาดของฟอร์ม
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กรณีทีÉไม่มีขนาดกระดาษทีÉต้องการ

จะต้องตั Êงค่ากระดาษทีÉ Properties

ของเครืÉองพิมพ์  (ดูทีÉหัวข้อถัดไป)

6. จัดเก็บ โดยคลิก

หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด Ctrl ค้างไว้

แล้วกดแป้นคีย์บอร์ด W 6

กรณีทีÉใช้เครืÉองพิมพ์หลายเครืÉอง

ให้ก ็อปปีÊ แบบฟอร์ม-แยกต่างหาก

(โดยตั Êง ř ฟอร์ม ต่อ ř เครืÉองพิมพ์)

เนืÉองจาก Driver ของเครืÉองพิมพ์

ทีÉต่างก ันมีผลทําให้ตําแหน่งต่างๆ

คลาดเคลืÉอนได้
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2. คลิก Printers and Faxes

3. คลิกเมนู File

1. คลิก Start

กรณีทีÉไม่สามารถกําหนดขนาดของ

ฟอร์มได้   เช่น ต้องการฟอร์มขนาด

9 x 5.5 นิ Êว แต่ไม่มีให้ก ําหนด จึงต้อง

ตั Êงไว้ทีÉ Properties ของเครืÉองพิมพ์

สําหร ับ Windows XP

1

2

4. คลิก Server Properties
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ต ัÊ งขนาดกระดาษที É  Properties ของเครื É องพิมพ์
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Acc-GL5. คลิกทีÉช่อง Create a new form

(ให้ขึÊนเครืÉองหมายถูก)

6. ตั ÊงชืÉอฟอร์มทีÉช่อง Form name

เช่น ตั ÊงชืÉอฟอร์มเป็น  š*ŝ.ŝ

7. ตั Êง Units เป็น English

8. ใส่  Width (ความกว้าง)  เป็น  9.00in

 และ Heigth (ความสูง)  เป็น  5.50in

9. เสร็จแล้ว คลิก OK

จากนั Êน ให้เข้าโปรแกรม Acc-GL
[ ดูทีÉหัวข้อ “กําหนดขนาดของฟอร์ม” ต่อ ]
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สําหร ับ Windows 98, ME

1. คลิก Start

2. คลิก Settings

      และคลิก Printers
2

1
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Acc-GL3. ชี Ê เมาส์ไปทีÉ Driver ของ

เครืÉองพิมพ์ทีÉจะใช้งาน

แล้วกด  ปุ ่ มขวาของเมาส◌์

และคลิก Properties

4. คลิกแถบ  Paper

5. ดับเบิÊลคลิก  Custom

6. คลิกเลือก Unit เป็น 0.01 inches

7. ใส่  Width (ความกว้าง)   เป็น  900

      และ Length (ความยาว)  เป็น 550

8. เสร็จแล้ว คลิกปุ ่ ม  OK

เครืÉองพิมพ์ แต่ละรุ่นจะมีหน้าจอ

Properties ไม่เหมือนกัน แต่จะ

คล้ายคลึงกัน สามารถดูเป็นแนว

ทางได้
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Acc-GL9. คลิกปุ ่ ม  OK

9

      ให้ออกจากหน้าต่างทีÉเกีÉยวกับ

Printer ทั Êงหมด และเข้า

โปรแกรม Acc-GL
[ดูทีÉหัวข้อ “กําหนดขนาดของฟอร์ม” ต่อ]

เลือกขนาดกระดาษ

เป็น User-defined size

 กรณีทีÉกําหนดค่าขนาดกระดาษ Width  และ Length  แล้ว แบบฟอร์มไม่จําค่าทีÉตั Êงไว้

ให้แก้ปัญหา ดังนีÊ  :

ř. ให้ Delete “Driver ของเครืÉองพิมพ์” ตัวนั ÊนทิÊงไปก่อน

แล้วทําการ Add Printer ของเครืÉองพิมพ์ตัวนั Êน ใหม่

[ ศึกษารายละเอียดเพิ Éมเติม ทีÉหัวข้อ “ติดตัÊง Driver Printer ใหม่” (บททีÉ Śş) ]

Ś. จากนั Êน ให้ทําการ ตัÊงขนาดกระดาษ ตามวิธีข้างต้นใหม่อีกครั Ê ง
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ใช้จัดเก็บ (Save) แบบฟอร์ม

แถบเครื É องมือ-สําหร ับปร ับฟอร์ม

ใช้จัดการวัตถุ(Object) บนแบบฟอร์ม
 เช่น การเคลืÉอนย้ายวัตถุ ให้คลิกปุ ่ มนีÊให้บุ ๋มลงไป

 แล้วไปคลิกวัตถุทีÉต้องการ ว ัตถุนั Êนจะ ACTIVE

 จากนั Êน ก ็สามารถจะเคลืÉอนย้ายวัตถุนั Êนๆได้

ใช้พิมพ์ “ตัวอักษร” ลงบนแบบฟอร์ม
 เช่น ฟอร์มกระดาษเปล่า สามารถออกแบบ

 พิมพ์ข้อความต่างๆได้ตามต้องการ

ใช้สร้าง “ฟิลด์ตัวแปร” ลงบนแบบฟอร์ม
 ซึÉงตัวแปรต่างๆ จะต้องเป็นตัวแปรทีÉโปรแกรม

 ก ํ าหนดไว้ให้เท่านั Êน

ใช้วาดรูป “เส้นตรง”

ใช้วาดรูป “สีÉเหลีÉยมมุมฉาก”

ใช้วาดรูป “สีÉเหลีÉยมมุมมน”

ใช้ดึง “รูปภาพหรือโลโก”้ จากโปรแกรมอืÉน

ใช้ “ล็อค” ปุ ่ มเครืÉองมือต่างๆ เพืÉอการ

ใช้งานอย่างต่อเนืÉอง
 เช่น ต้องการพิมพ“์ข้อความ”ลงในฟอร์ม หลายๆ

 ข้อความ ให้คลิกปุ ่ ม“A” และคลิกปุ ่ ม“ล็อค”นีÊ

 ให้บุ ๋มลงไป จากนั Êน ก ็ พิมพ์ข้อความ หลายๆ

 ข้อความต่อเนืÉองได้ทันที

ใช้เปลีÉยนสี ว ัตถุบนแบบฟอร์ม

 (โดยจะต้องใช้คู่ก ับถาดสี)

ใช้เติมสี พืÊนทีÉหรือฟิลด์บนแบบฟอร์ม

 (โดยจะต้องใช้คู่ก ับถาดสี)

ถาดสี

ปุ ่ ม Cut ใช้ “ลบ” ว ัตถุ

ปุ ่ ม Copy ใช้ “ก็อปปีÊ” ว ัตถุ

ปุ ่ ม Paste ใช้ “วาง” ว ัตถุทีÉก็อปปีÊ มา

ปุ ่ ม Undo ใช“้ยกเลิก”การกระทําล่าสุด

ปุ ่ ม Redo ใช้เรียกการกระทําล่าสุด

ทีÉยกเลิกกลับคืนมา
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กรณีแถบเครื É องมือหาย

1. คลิกเมนู  เครืÉองมือ

2. คลิก  แถบเครืÉองมือ-ปรับฟอร์ม

3. คลิกปุ ่ ม OK

- เลิกงาน ออกจากโปรแกรม

- แล้วเข้าโปรแกรมใหม่อีกครั Êง

- เข้าไปปรับฟอร์ม จะพบแถบ

  เครืÉองมือ-ปรับฟอร์ม

กรณีทีÉเข้าไป  ปรับฟอร์ม

แล้วไม่พบ  แถบเครืÉองมือ

ให้แก้ปัญหา ตามขั Êนตอนต่อไปนีÊ

แถบเครืÉองมือ-ปรับฟอร์ม
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สําหรับระบบ LAN ให้ท ําทีÉเครืÉองแม่

และให้เครืÉองลูกทุกเครืÉอง-เลิกงาน

ออกจากโปรแกรมก่อน


