
1

Acc-GL

13

บันทึกรายการทรัพย์สินถาวร

(จัดทําเป็นทะเบียนฐานข้อมูล)

พิมพ์รายงาน-ค่าเสืÉอมราคา

บันทึกการปรับปรุงค่าเสืÉอมราคา

(สิÊนงวดบัญชี)

สมุดรายวัน

ทรัพย์สินถาวร
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 ต ัÊ งรห ัส-ทร ัพย์สินถาวร

2. คลิกปุ ่ ม Set

4. เสร็จแล้ว ให้คลิกปุ ่ ม  ออก

ณ. เมนู  บัญชี

1
1. คลิกแถบ  ทรัพย์สินถาวร

2

3. จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

ให้ตั Êงรหัสกลุ่มได้ตามต้องการ

ซึÉงพิมพ์แก้ไขได้ทันที

(a) กรณีต้องการเพิ Éมรหัสลุ่ม

      ให้คลิกปุ ่ ม F2 =  เพิÉมกลุ่ม

      หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด F2

(b) กรณีต้องการลบรหัสลุ่ม

    - ให้คลิกทีÉรหัสกลุ่มทีÉต้องการลบ

       (ให้ขึ Êนแถบแสง)

    -  จากนั Êน คลิกปุ ่ ม F4 =  ลบกลุ่ม

       หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด F4

3

a b

ตั Êงรหัสกลุ่ม

ควรเป็นอักษร

ภาษาอังกฤษ

4

เลขทีÉล่าสุดให้ตั Êง

ลดลงไป ř ลําดับ

จากทีÉต้องการ

เช่น ต้องการให้

เริÉมต้นทีÉ 00001

ให้ตั Êงเป็น 00000

ตั Êงข้อความแทรกในรหัส

เช่น แทรกเดือน, ปี,

เครืÉองหมาย /, -
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ณ. เมนู  บัญชี

 เพิ É มชื É อ-ทร ัพย์สินถาวร

4. รหัสทรัพย์สิน :

กดแป้นคีย์บอร์ด Enter

2. กดแป้นคีย์บอร์ด F2 หรือ คลิก

      (เพืÉอเพิ Éมหน้าใหม่)

1. คลิกแถบ  ทรัพย์สินถาวร
1

2

(4.1) จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

          ให้เลือกกลุ่มทีÉต้องการ

(4.2) คลิกปุ ่ ม Enter =  เลือก

          หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด Enter

3. หน้าจอจะอยู่ในสถานะ  เพิÉมเอกสาร

4

(4.3) โปรแกรมจะรันเป็น

 รหัสกลุ่ม = AUTO=  ไว้ให้ก่อน

(เมืÉอทําการ Save โปรแกรมจะ

รันรหัสให้อัตโนมัติ ตามกลุ่ม)

3

4.2

4.1

4.3

5

5. ใส่ข้อมูลตามช่องต่างๆ

   (เมืÉอคีย์ข้อมูลเสร็จแต่ละช่อง

   ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Enter )

6

6. จัดเก็บข้อมูล โดยคลิก

       หรือ กดแป้นคีย์บอร์ด F9
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7. ถ้าต้องการพิมพ์รายละเอียดทรัพย์สิน

       คลิกปุ ่ ม Preview

       เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

7

b

a

  การก็อปปีÊ ข้อมูล และ การค้นหาข้อมูล ของทรัพย์สินถาวร ให้ดูรายละเอียดทีÉส่วนของ

“ทะเบียนชืÉอ” เป็นแนวทาง เนืÉองจากหลักการใช้งานจะคล้ายคลึงกัน

 เพิÉมเอกสาร : กดแป้น F2 หรือ คลิก

 แก้ไขข้อมูล : กดแป้น F6 หรือ คลิก

 ลบเอกสาร  : กดแป้น F4 หรือ คลิก

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

       ให้คลิก Exit

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

       เครืÉองพิมพ์ ให้คลิก Print

เมืÉอแก้ไขข้อมูลเสร็จแต่ละช่อง ให้กด

แป้น Enter เพืÉอให้โปรแกรมรับค่าใหม่
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รายงาน-ค่าเสื É อมราคา

1. คลิกแถบ  รายงาน

ณ. เมนู  บัญชี

2. คลิกกลุ่ม   ทรัพย์สินถาวร

3. คลิกทีÉชืÉอรายงาน  สรุปเงินสดย่อย

      (ให้ขึÊนแถบแสง)

4

3

4. คลิกปุ ่ ม Preview

      เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

4.1

1

2

(4.1) จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

          คลิกทีÉ  เลือกทั Êงหมด

         (ให้ขึÊนเครืÉองหมายถูก)

(4.2) คลิกปุ ่ ม  เริÉมพิมพ์

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

       ให้คลิก Exit

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

       เครืÉองพิมพ์ ให้คลิก Print

(4.3) ข้อมูลจะแสดงขึ Êนมาทางจอภาพ

คลิกเพืÉอ

เลืÉอนดู

ข้อมูล

ด้านล่างa

b

4.3

4.2

 ใช้แป้นคีย์บอร์ดในการเลืÉอนดูข้อมูล

Page Down

Page Up

Home

End

= เลืÉอนหน้าถัดไป

= เลืÉอนย้อนกลับไป

= เลืÉอนไปหน้าแรก

= เลืÉอนไปหน้าสุดท้าย


