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Acc-GL

ค้น-สมุดรายว ัน

2. คลิกปุ ่ ม  ค้นหา

      (จากนั Êน จะเข้าสู่หน้าจอ ค้น-สมุดรายวัน)

2

3. คลิกเลือกฟังก์ชั Éนในการค้น 3

4. ให้พิมพ์ค้นหาข้อมูลตามต้องการ

4

5. ให้แถบแสงอยู่ทีÉข้อมูลทีÉต้องการ

       แล้วใช้เมาส์  ดับเบิÊลคลิก

       ทีÉบรรทัดนั Êนๆ เพืÉอเลือก
5

คลิก-เลืÉอนดูข้อมูลด้านล่าง

ฟังก ์ ชั Éนสําหรับกรองข้อมูล

แยกตามเล่มสมุดรายวัน

1. ณ.แถบ  สมุดรายวัน 1

กรณีต้องการ  ค้นวันทีÉ
a

(a) คลิกฟังก์ชั Éน  ค้นวันทีÉ
b

c

(b) พิมพ์  วันทีÉ ทีÉต้องการค้น

(c) คลิกปุ ่ ม  เริÉมค้นวันทีÉ

d

(d) แสดงข้อมูลทีÉค้น
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ก็อปปีÊ -สมุดรายว ัน

2

3. คลิกปุ ่ ม  ก็อปปีÊ

4. จากนั Êน ปุ ่ ม  วาง จะActive ขึ Êนมา

       ให้คลิกปุ ่ ม  วาง ได้ทันที

2.ให้อยู่ทีÉหน้าเอกสาร

      ทีÉต้องการจะก็อปปีÊ

     [ ดูวิธีค ้นทีÉหัวข้อ “ค้น-สมุดรายวัน” ]

5. จะได้ข้อมูลทีÉก็อปปีÊ มา

โปรดตรวจสอบข้อมูลทีÉก็อปปีÊ มา

ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล

ให้พิมพ์แก้ไขได้ทันที

6. เสร็จแล้ว  ให้จัดเก็บข้อมูล

  โดยกดแป้นคีย์บอร์ด F9

  หรือ คลิก

3 4

รองรับการค้น-เอกสาร

5

6

1. ณ.แถบ  สมุดรายวัน
1

กรณีทีÉมีการโอนปิดบัญชีสิÊนงวดแล้ว

โปรแกรมจะบล็อกไม่ให้ใช้ฟังก์ชัÉนนีÊ

เมืÉอ Save แล้ว
เลขทีÉจะรันให้

อัตโนมัติตามกลุ ่ม
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พิมพ์-ใบสําค ัญ(ปะหน ้าเอกสาร)

3. คลิกปุ ่ ม Preview

      เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

3

a

b

คลิกเพืÉอเลืÉอนดู

ข้อมูลด้านล่าง

1. ณ.แถบ  สมุดรายวัน
ปุ ่ มค้น-สมุดรายวัน

การ Preview จะเลือกแบบ ř, Ś, ś

ก ็ได้ แล้วแต่การจัดเก ็บแบบฟอร์ม

- ดูรายละเอียดทีÉหัวข้อ

 “จัดเก็บเข้าแบบ 1,2,3” (บททีÉ ŚŘ)

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

     ให้คลิก Exit

4. ข้อมูลจะแสดงให้เห็นทางจอภาพ

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

         เครืÉองพิมพ์  ให้คลิก Print

2. ให้หน้าจออยู่ทีÉหน้าเอกสาร

       ทีÉต้องการจะพิมพ์

      [ ดูวิธีค ้นทีÉหัวข้อ “ค้น-สมุดรายวัน” ]

รองรับการปรับแต่งแบบฟอร์ม

ดูรายละเอียด บททีÉ ŚŘ-Śř

4

2
1
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โดยคลิก            เพืÉอเลือกเลขทีÉ

เป็นช่วง (ของกลุ่มเดียวกัน)

กรณีต ้องการพิมพ์ใบสําค ัญทีเดียวหลายๆเลขที É

2. คลิกปุ ่ ม  พิมพ์ต่อเนืÉอง

2

3. จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา
3

            เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

a

b

1. ณ.แถบ  สมุดรายวัน
1

3.1

    (3.1) ระบุเลขทีÉ  เริÉมต้น และ  สิÊนสุด

3.2

    (3.2) คลิกปุ ่ ม Preview

4. ข้อมูลจะแสดงให้เห็นทางจอภาพ

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

     ให้คลิก Exit

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

         เครืÉองพิมพ์  ให้คลิก Print

- ถ้าต้องการดู  เลขทีÉย ้อนกลับขึ Êนไป

  ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Page Up

- ถ้าต้องการดู  เลขทีÉถัดไป

  ให้กดแป้นคีย์บอร์ด Page Down
4

เช่น  SV05-0010 ถึง SV05-0015
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การจัดเรียงเลขทีÉสมุดรายวันใหม่ จะสัมพันธ์กับ

การตัÊงระบบเลขทีÉสมุดรายวันใน “ ตัÊงค่า”

2. คลิกปุ ่ม

1. ณ.แถบ  สมุดรายวัน

จ ั ดเรียงเลขที É สมุดรายว ันใหม่

1

2

การตั ÊงเลขทีÉใบสําคัญ มี Ś  แบบ

ř) แยกเล่ม & แยกเดือน

Ś) แยกเล่ม

โปรดตรวจสอบทีÉปุ ่ ม  ตั Êงค่า

ก่อนการจัดเรียงเลขทีÉใหม่

สําหรับระบบ LAN

ให้ทําการจัดเรียงทีÉเครืÉองแม่

และให้เครืÉองลูกทุกเครืÉอง

เลิกงาน-ออกจากโปรแกรม

(a) คลิกเลือก  เล่ม ในการจัดเรียง

(c) คลิกปุ ่ ม  เริÉมจัดเรียง

(b) คลิกเลือก  เดือน ในการจัดเรียง

กรณีตัÊงค่า-แยกเล่ม & แยกเดือน

a

b c

- ถ้าต้องการจัดเรียงเฉพาะบางเล่ม

  ให้คลิกทีÉช่อง  ทุกเล่ม ให้ว่าง

  แล้วคลิกเลือกตามต้องการ
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ถ้าต้องการตั ÊงเลขทีÉล่าสุดเป็น 00000

ให้กดแป้นคีย์บอร์ด F7

(a) ให้ตั Êง  เลขทีÉล่าสุด ของ

แต่ละกลุ่มให้เรียบร้อย

3. เมืÉอจัดเรียงเลขทีÉเสร็จแล้ว

      ให้ตรวจสอบข้อมูล

   - โดยคลิกทีÉปุ ่ ม  ค้นหา 3

(b) คลิกปุ ่ ม  เริÉมจัดเรียง

a

(c) จะมีข้อความให้ยืนย ันการจัดเรียง

      ให้คลิกปุ ่ ม Yes

กรณีตัÊงค่า-แบบแยกเล่ม

b

c(d) เมืÉอเสร็จเรียบร้อยแล้ว

      ให้คลิกปุ ่ ม OK

d

4. จะเข้าสู่หน้าจอ ค้น-สมุดรายวัน

      ซึÉงจะแสดงข้อมูลทั Êงหมด

      ในสมุดรายวัน

[ ดูวิธีค ้นทีÉหัวข้อ “ค้น-สมุดรายวัน” ]
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