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ภาษีมูลค่าเพิÉม (VAT)

รายงานภาษีขาย

รายงานภาษีซืÊอ

สมุดรายวัน

นําส่งภายใน

วันทีÉ řŝ ของเดือนถัดไป
แบบฟอร์ม ภ.พ.śŘ

โอนปิด ภาษีซืÊอ-ขาย

(สิÊนเดือน)
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1. คลิกแถบ  ภาษีขาย-ซืÊอ

 ณ. เมนู  บัญชี

2. คลิกท◌ี ◌่  ภาษีขาย

2

3

3. คลิก             เพืÉอเลือกเดือน

รายงานภาษีขาย

คลิกเพืÉอดูข้อมูลเพิÉมเติม

การ Update ข้อมูล ให้คลิกปุ ่ ม Update

โดยโปรแกรมจะUpdate เฉพาะเดือนทีÉ

เปิดใช้อยู่ และ เฉพาะข้อมูลทีÉโอนมา

จากสมุดรายวันเท่านั Êน  โดยจะไม่ยุ่ง

เกีÉยวก ับรายการทีÉท่านคีย์เพิ Éมเอง

1

4. กรณีต้องการ  แก้ไขข้อมูล

ให้คลิกทีÉบรรทัดทีÉต้องการ

แก้ไขข้อมูล

(4.1) จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

          ให้แก้ไขข้อมูลได้

(4.2) เมืÉอแก้ไขข้อมูลเสร็จ

          ให้คลิกปุ ่ ม F9 = Save
4.2

4.1

4
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5. กรณีต้องการ  เพิÉมรายการ

ให้กดแป้นคีย์บอร์ด F2

(จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา)

(5.1) ให้พิมพ์ข้อมูลตามช่องต่างๆ

5.1

5.2
(5.2) เสร็จแล้ว ให้คลิกปุ ่ ม F9 = Save

6. กรณีต้องการ  พิมพ์รายงานภาษีขาย

คลิกปุ ่ม Preview

เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์

5

6

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

       ให้คลิก Exit

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

       เครืÉองพิมพ์ ให้คลิก Print a

b
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1. คลิกแถบ  ภาษีขาย-ซืÊอ

ณ. เมนู  บัญชี

2. คลิกท◌ี ◌่  ภาษีซืÊอ

2 3

3. คลิก             เพืÉอเลือกเดือน

คลิกปุ ่ ม Update

ถ้าต้องการ Update ข้อมูล

รายงานภาษีซื Êอ

4. คลิกปุ ่ ม  เรียงลําดับใหม่ 4

การ Update ข้อมูล ให้คลิกปุ ่ ม Update

โดยโปรแกรมจะUpdate เฉพาะเดือนทีÉ

เปิดใช้อยู่ และ เฉพาะข้อมูลทีÉโอนมา

จากสมุดรายวันเท่านั Êน  โดยจะไม่ยุ่ง

เกีÉยวก ับรายการทีÉท่านคีย์เพิ Éมเอง

5. กรณีต้องการ  แก้ไขข้อมูล

(5.1) จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา

          ให้แก้ไขข้อมูลได้

(5.2) เมืÉอแก้ไขข้อมูลเสร็จ

          ให้คลิกปุ ่ ม F9 = Save
5.2

5.1

1

ให้คลิกทีÉบรรทัดทีÉต้องการ

แก้ไขข้อมูล
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(6.1) ให้พิมพ์ข้อมูลตามช่องต่างๆ

6.1

6.2

(6.2) เสร็จแล้ว ให้คลิกปุ ่ ม F9 = Save

7. กรณีต้องการ  พิมพ์รายงานภาษีซืÊอ

(a) ถ้าต้องการออกจาก Preview

       ให้คลิก Exit

(b) ถ้าต้องการพิมพ์ออกทาง

       เครืÉองพิมพ์ ให้คลิก Print a

b

6. กรณีต้องการ  เพิÉมรายการ

ให้กดแป้นคีย์บอร์ด F2

(จากนั Êน จะมีหน้าต่างขึ Êนมา)

6

คลิกปุ ่ม Preview

เพืÉอดูภาพก่อนพิมพ์
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